
專業訓練時數登錄教學 

 

路徑：首頁>專業人員專區>專業訓練時數登錄 

 
 

點選新增 

 

 

選擇 遴用前/進用後，並點選對應資格名稱及選用條款。 

 



依檢附資料內容使用不同的輸入方式： 

 

方法一： 

持有【一張】完整的結訓證明，例如：就服員 36小時、職評員 160小時等 

1.選擇開課年度對應的課程版本，時數會自動帶入。 

2.填寫結訓日期 

3.將結訓證明正反面及切結書合併成 1個 PDF檔後上傳。 

4.點選送審 

 

  



方法二： 

持有【兩張以上】的時數證明：例如：就服員 36小時(114年 18小時+113年 18小時) 

1.選擇第一張證明開課年度對應的課程版本 

2.將課程時數修改為第一張證明的時數(例如：18) 

3.填寫第一張證明的結訓日期 

4.點選【新增證書資料】 

5.從步驟 1開始新增第二張證明資料 

6.所有證明皆新增完成後，將全部時數證明正反面及切結書合併成 1個 PDF檔後上傳。 

7.點選送審 

 

 

 


